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Cruatemala de In Asuncion,
31 de encro del 20141

Scrnor

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viecmmisiro del Deporte y I Reereacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Scior Viceminisiro:

De lamanera mids atenta me dirfjo a usled con el propaosito de presentarle mi
nlorme de actividades correspondiente al periodo del 10 al 81 de encro del presente afio,
segtin. contrato. Administrativo por Servicios Profesionales Nvimero 302-20144, aprobudo
mediante Acuerdo Ministerial Numero 82-2014, y para ¢l cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie B niimero 30,

Actividades Realizadas:

) Ascsorar y asistir al Serior Director Administrativo Financiero en la organizacion y
archivo de documentos y solicitudes en temas relacionados con la administracion de
recursos inancieros;

b} Acompanar al Setior Dircctor Administrative Financiero a las diferentes juntas
dircctivas, comisiones y mesas de discusion en las cuales sea necesario ¢l apoyo
Juridico y de legal;

o) Elaboracion de reportes, informes o andlisis de casos especilicos en relacion a T
clicaz adnunistracion de los bicnes y recursos de conlormidad con las leyes v
acuerdos a que eslin sujetos los dilerentes departamentos que conlormar cl
Viceministerio del Deporte y Ia Reereacion.

Resultados Obtenidos

a)  Organizacion en la documentacion y solicitudes pendientes de archivars

b} Acompaiamicnto satislaclorio en reuniones de irabajo con diferenies unidades
administralivas y en micsas de dialogo;

¢) Presentacion de los mlormes requeridos por o Sefor Director Administralivo

SAncicro;

WL

Marlen Orozeo Gil




Llcda Katherine Marlen Orozco Gil

ABOGADA Y NOTARIA
Ba. Avonlda 12-217 Zona 1
Oficina 28 Ediflclo Braun Valle

Tol.: 2232-2491 «» Guatemala, Guatemala

NIT.: 58911650
FACTURA serle B
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